OPEN OFFICE
Verwendung von Textfeldern

Mit Textfeldern kann man Textbldcke frei auf der Seite verschieben und positionieren.

Sie flugen ein Textfeld Gber das Symbol i in der Zeichnen-Symbolleiste ein. Die Maus wird zum +.
Sie kdnnen nun mit gedrickter Maustaste ein Textfeld aufziehen.

Ein Textfeld wird von Writer wie ein eigenes Dokument behandelt. D.h., Sie Dies ist ein
kénnen alle Textformatierungen wie Schriftart, Ausrichtung, usw. fir den Text wie Textfeld
sonst auch vornehmen. Uber das Menii Format — Absatzrichtung kénnen Sie den

Text auch senkrecht verlaufen lassen.

Writer unterscheidet beim Arbeiten mit dem Textfeld zwischen dem Textfeld als solchem und dem
Inhalt.

= Wenn Sie in das Textfeld doppelklicken, sind Sie im Inhalt, und kénnen schreiben, markieren,
..., genauso, wie sonst im Text.

Offnen Sie Uber die rechte Maustaste oder die Symbolleiste Textfeld mit dem Symbol

FA Zeichen.. g Dialogbox Zeichen, um die Schriftfarbe, Unterstreichung, usw. zu
bestimmen.

Das Textfeld hat in diesem Modus einen schraffierten Rand.

= Wenn Sie das Textfeld einmal anklicken, bearbeiten Sie das Textfeld als Ganzes und
gestalten oder positionieren es.

Das Textfeld hat in diesem Modus griine Randpunkte.

Textfelder anpassen

Die GroRe verandern Sie, indem Sie das Textfeld anklicken und dann mit gedriickter Maustaste an
den Begrenzungspunkten ziehen, die Maus wird dabei zum 1 . Verschieben kénnen Sie es, wenn

die Maus auf dem Textfeld zum #* wird.
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In der Symbolleiste Textfeld formatieren kénnen weitere Einstellungen vorgenommen werden. Sie
erscheint, wenn Sie das Textfeld anklicken. Hier kbnnen Sie lGber die Drop-Down-Pfeile Flachen- und
Linieneinstellungen vornehmen.

[
o
B
€

& =~ 0,00cm 5] [ I Schwarlw| €1 [Unsichtba - | -] &

© U. Janssen | Tew: 089-82086618 | E-Mai: Computerunterricht@janotopia.de | INTERNET: www.janotopia.de



Linie...
Ebenso kénnen Sie das Textfeld mit Hilfe der rechten Maustaste oder das %I Beduz.
Menii Format — Objekt gestalten. Test..
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Flache: In den verschiedenen Registern stellen Sie die Fiillfarbe
oder Fillart ein. Auch kénnen Sie das Textfeld hier mit Schatten versehen.
Linie: @ In den verschiedenen Registern stellen Sie die Linienfarbe
oder Stil ein.
Flache =] e [
— Bitmap = | Linie | Linienstile | Linienenden
| Fliche | Schatten | Transparenz | Farben | Farbverliufe | Schraffuren inieneigenschateen P

Eigenschaften sl il
i — E EEE— | r—

Tabelle: standard D Beatheitens |- Schwarz | |'l.35-:m s | |'l.35-:m s |

Breite zentnert zentnert
Enden synchronisieren
B Transparenz Eckenstil
Abgerundet
15 |2 :
=]

HEEEPEEEN

(] ]

ERERERD] -

[ ok ][ Avbrechen | [ mife || zumick | [ ok |[abbrechen | [ mite | [ zuwck |

© U. Janssen | TeL: 089-82086618 |

E-MaiL: Computerunterricht@janotopia.de | INTERNET: www.janotopia.de




